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CION

El presente manual se elabor6 con el objeto de contar con una fuente
de informacibn que permita conocer la organizacion de la
Presidencia de la Comisién Estatal de Derechos Humanos,
Organismo Constitucionalmente Autbnomo de Estado, asi como
las funciones de su personal.

Este documento presenta la estructura organica actualizada y
autorizada hasta el mes de agosto del afio 2009, el marco juridico en
el que se sustenta su actuacién y funcionamiento, los objetivos que
tiene encomendados y la descripcion de las funciones que debe
realizar para alcanzarlos.

Ademas, el manual de organizacion facilita a los empleados y
funcionarios el conocimiento de sus obligaciones en el ambito de su
competencia, asi mismo ayuda entre otras cosas, a integrar y orientar
al nuevo personal y es un instrumento valioso de datos para estudios
de productividad, reorganizacién y de recursos humanos.

La aplicacion del presente manual es Unicamente para el personal
gue Integra la Presidencia de la Comisién Estatal de Derechos
Humanos y seran quienes la integran las y los responsable de
actualizar o modificar su contenido.




ORIO

PRESIDENTE DE LA C.E.D.H.
LIC. JOSE ANGEL MORAN PORTALES
SECRETARIA PARTICULAR

A.E. AZALEA MARTINEZ NAVARRO

PRIMER VISITADOR GENERAL

LIC. RODRIGO MUNOZ VEGA

ENCARGADA DE LA SEGUNDA VISITADURIA GENERAL

LIC. ELVIRAVIGGIANO GUERRA

TERCERA VISITADORA GENERAL

LIC. ALICIA MARTINEZ VELARDE

ENCARGADO DE LA CUARTA VISITADURIA GENERAL

LIC. ALEJANDRO GARCIA ALVARADO

SECRETARIO EJECUTIVO
LIC. RUBEN DELGADO RODRIGUEZ
SECRETARIO TECNICO DEL CONSEJO

LIC. FEDERICO ANAYA GALLARDO




ORIO

DIRECTOR DE QUEJAS Y ORIENTACION

LIC. PABLO AURELIO LOREDO OYERVIDEZ

DIRECTOR DE EDUCACION Y CAPACITACION

ANTROP. MARC DAVILA HARRIS

DIRECTOR GENERAL ADMINISTRATIVO

ING. VICTOR GABRIEL MARTINEZ MARTINEZ




ION O BASE LEGAL

Los ordenamientos o0 normas juridicas que rigen la operacion de la
Presidencia de la Comisién Estatal de Derechos Humanos son las
siguientes;

=Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
=Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de San Luis Potosi.

=Decreto 463, de fecha 2 de septiembre de 1992, que reformd el articulo
81 de la Constitucién Politica del Estado, para ordenar la creacion de la

C.E.D.H.

»Tratados suscritos por México en el plano internacional.

=l ey de la Comisién Estatal de Derechos Humanos.
»Reformas a la Ley de la C.E.D.H., de 11 de junio 1999.
=Reglamento, de fecha 22 de septiembre de 1992.

»Reforma al articulo 17 de la Constitucion Politica del Estado.
=l_ey Organica de la Administracion Publica del Estado.

=l ey de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado.

=l ey de Entrega Recepcion de los Recursos Publicos del Estado de San
Luis Potosi.

sLeyes federales y locales relacionadas con la materia de Derechos
Humanos.

=Ley de Transparencia Administrativa y Acceso a la Informacién Publica
del Estado, de 20 de marzo del 2003.



Formular, dirigir y coordinar los lineamientos generales de actuacion
de la Comision Estatal de Derechos Humanos, de Acuerdo con el
Consejo, impulsando conductas éticas en la Difusion y defensa de
los mismos, asi como representar legalmente a la Institucion e
informar anualmente a los poderes Ejecutivo y Legislativo las
actividades de la comision. También es responsable de emitir
recomendaciones Publicas, Autbnomas, a las autoridades en

caso de violaciones comprobadas a los derechos humanos.



RA ORGANICA

1.0

Presidencia
1.1  Primer Visitador General.
1.2 Encargada de la Segunda Visitaduria General.
1.3  Tercera Visitadora General.
1.4  Encargada de la Cuarta Visitaduria General.
1.5 Secretario Ejecutivo.
1.5.1 Director de Estudios y Propuestas Legislativas.
1.6  Secretario Técnico del Consejo.
1.7  Director de Quejas y Orientacion.
1.6 Director de Educacion y Capacitacion.
1.9  Director General Administrativo.

1.9.1 Director Operativo.

1.9.2 Subdirectora de Informéatica
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DESCRIPCION DE PUESTO

PRESIDENCIA DE
LA COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS

OBJETIVO.

Detentar la representacion legal de la Institucion defensora de los
Derechos Humanos en el Estado y promover su difusion y defensa
contra los abusos de autoridades y servidores publicos estatales y
municipales en toda la entidad federativa, formulando los lineamientos
generales de actuacion de la institucion en coordinacién con el Consejo y
emitiendo recomendaciones en casos de violacion a los derechos
humanos.

FUNCIONES.
sEjercer la representacion legal de la Comisién Estatal;

sFormular los lineamientos generales a los que se sujetardn las
actividades administrativas de la Comisién, asi como dirigir y coordinar al
personal bajo su mando, ademas de nombrar y remover al que en
términos de esta ley no deba ser designado por diversas instancias;

=Dictar las medidas especificas convenientes para el mejor desempefio
de las funciones de la Comision;

=Distribuir y delegar funciones a los visitadores generales, en los términos
del Reglamento Interno;

=Enviar un informe anual al Congreso Local y al titular del Poder Ejecutivo
Estatal sobre las actividades de la Comision;

=Celebrar convenios, acuerdos de colaboracion, de coordinacion o de
diversa naturaleza con autoridades y organismos de defensa de los
derechos humanos, asi como con instituciones académicas Yy
asociaciones, en cumplimiento de sus fines;

=Aprobar y emitir las recomendaciones publicas autonomas y acuerdos
gue resulten de las investigaciones realizadas por los visitadores;

Responsable del Puesto Presidente de la CEDH

Lic. José Angel Moran Portales Lic. José Angel Moréan Portales




ION DE PUESTO

PRESIDENCIA DE
LA COMISION ESTATAL DE DERECHOS HUMANOS
(Continua)

sFormular las propuestas generales conducentes a una mejor proteccién
de los Derechos Humanos en el Estado;

=Elaborar el anteproyecto de presupuesto de Egresos de la Comisién y el
respectivo informe sobre su ejercicio para presentarse al Consejo de la
misma; y

=L as demas que sefalen la presente ley y otros ordenamientos aplicables.

Estas funciones son enunciativas, mas no limitativas

Responsable del Puesto Presidente de la CEDH

Lic. José Angel Moran Portales Lic. José Angel Moran Portales




DESCRIPCION DE PUESTO

SECRETARIA PARTICULAR

OBJETIVO.

Otorgar el apoyo secretarial administrativo necesario para que sean
cumplidas las 6rdenes e instrucciones que gire la presidencia y dar
seguimiento hasta el debido cumplimiento de las mismas.

FUNCIONES.

=Elaborar y mantener actualizado el directorio institucional.

sLlevar control de correspondencia de gestiones directas de la
presidencia, que no sean personales.

=Coordinar la organizacion del informe anual de la presidencia.
=L levar agenda de compromisos institucionales.

sLevantar actas y llevar el control de acuerdos generales de reuniones
varias.

=Redactar y controlar las circulares internas emitidas por presidencia.

=Coordinar la organizacion de eventos institucionales e interinstitucionales
de presidencia.

=Organizar citas y audiencias.

=sConvocar Yy asistir a las reuniones del Consejo, organizando lo
necesario para su desarrollo.

=Recibir las llamadas telefonicas informando al Presidente.
=Capturar documentos oficiales, segun le instruya presidencia.

=Todas las funciones que la presidencia establezca.

Estas funciones son enunciativas y no limitativas.

Responsable del Puesto Presidente de la CEDH

A.E. Azalea Martinez Navarro Lic. José Angel Moréan Portales




CION

RESPONSABLE DE
LA FORMULACION DEL MANUAL
DE ORGANIZACION

Lic. José Angel Moran Portales
Presidente de la Comision Estatal
de Derechos Humanos

AUTORIZA

PRESIDENTE DE LA
COMISION ESTATAL DE
DERECHOS HUMANOS

Lic. José Angel Moran Portales
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